Ati castigat un proiect?

Sunteti pe lista rezultatelor finale ale procesului de selectie si aveti punctaj
castigator. Felicitari!

Care sunt etapele administrative pe care trebuie sa le parcurgeti pentru
beneficia de finantarea castigata?

1. Etapa pregatirii si semnarii contractului

In general, pentru finantirile acordate de UEFISCDI sau alte autoritiiti finantatoare,
contractul de finantare este generat de platforma finantatorului. Astfel, directorii de
proiect sunt invitati s completeze in platforma, Contractul de finantare cu informatii
despre UAIC (reprezentant legal, solicitant, contul bancar IBAN, cod CAEN, CIF etc.),
cat si anexele specifice proiectului. Datele despre UAIC sunt furnizate de Serviciului
pentru Managementul Activitatilor de Cercetare Stiintifica (SMACS). Contractul de
finantare si anexele completate se transmit apoi la SMACS, care va obtine semnaturile
necesare si va transmite documentul la UEFISCDI.

Pentru finantdrile acordate prin programul Horizon Europe sau de cidtre Comisia
Europeana si alte organisme europene, semnarea contractului se face utilizand
semnitura digitald. In acest sens, vii adresati dnei Elena Felice, persoana care a fost
desemnata LEAR (Legal Entity Appointed Representative) pentru inceperea procedurii
de semnare a contractului.

2. Etapa implementarii proiectului

Pentru fiecare contract de finantare va fi desemnata o persoana de la SMACS care ofera
indrumare directorului de proiect privind documentele necesare implementarii
proiectului:

e Documente care se vor intocmi imediat dupd semnarea contractului :
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- Referat pentru angajarea personalului in proiect (documentele se completeaza cu
suport din partea SMACS si a Serviciului personal);

- Pentru acordarea scutirii de la plata impozitului pe veniturile din salarii si asimilate
salariilor, se completeaza Cererea privind acordarea scutirii de la plata impozitului,
conform Instructiunilor privind aplicarea unor masuri financiar-fiscale in vederea
scutirii de la plata impozitului pe veniturile din salarii si asimilate salariilor ;

- Anexa 2 privind bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului (acest document se
intocmeste anual, in cazul proiectelor multianuale);

- Planul de achizitii al proiectului (acest document se intocmeste anual, in cazul
proiectelor multianuale).

e Documente utilizate pentru derularea activitatilor din proiect:
- Formularul de pontaj pentru justificarea cheltuielilor salariale din proiect (se
intocmeste de catre directorul de proiect si se transmite la Serviciul Personal de catre
directorul de proiect);
- Referatul de necesitate (RNO) pentru achizitiile din proiect (echipamente, materiale,
servicii). RNO se semneaza la SMACS pentru eligibilitate si se transmite la Serviciul
Achizitii de catre directorul de proiect sau o persoana desemnata);
- Referatul pentru deplasare interna pentru efectuarea mobilitatilor (se semneaza la
SMACS pentru eligibilitate), Ordinul de deplasare si Decontul de cheltuieli (care se va
completa dupa finalizarea mobilitdtii); documentele le gasiti aici:

e Formular Cerere pentru deplasare in Romania

e Ordin de deplasare

- Referatul pentru deplasare externa pentru efectuarea mobilitatilor (se semneaza la
SMACS pentru eligibilitate) (pentru cuantum diurna si cazare consultati legislatia
specifica aici:


https://www.uaic.ro/legislatie-si-documente-de-referinta/
https://www.uaic.ro/legislatie-si-documente-de-referinta/
https://www.uaic.ro/legislatie-si-documente-de-referinta/
https://www.uaic.ro/wp-content/uploads/2024/06/Anexa-1-referat-deplasare-intern.doc
https://www.uaic.ro/wp-content/uploads/2024/06/Anexa-3-ordin-deplasare-intern.doc
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http://www.uaic.ro/wp-content/uploads/2013/12/HG-518 1995-DIURNA-UE-SI-
NONUE.pdf ), Ordinul de deplasare
e Formular cerere pentru deplasare in strainatate (este emis de Serviciul Relatii
Internationale)

- Inregistrarea unei cereri de brevet de inventie, Anexa 1 “Referat pentru instiintare
BECA “, conform Procedurii operationale privind intocmirea si aprobarea cererilor de
brevet de inventie la nivelul UAIC (persoana de contact Elida Rosenhech, email:
elida.rosenhech@uaic.ro).

In etapa implementirii proiectului, SMACS oferi suport directorului de proiect privind
fluxul documentelor necesare derularii acestei etape.
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